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SERVEI DE TUTORIES
Les tutories són sessions de treball personalitzades, d’acord amb uns objectius previstos en un pla de treball, i que permet ajustar de forma immediata els continguts a desenvolupar, així com les pràctiques  a realitzar amb els diferents col·lectius, nivells i sectors que puguin assistir com a participants.

Abans d’iniciar-se les tutories, el consultor i el participant mantindran una reunió prèvia amb l’objectiu de transmetre i clarificar el tema d’interès, per la posterior concreció d’expectatives.

Durant les tutories el consultor treballarà el tema objecte fent aportacions, recomanacions i ajustaments amb el participant.

Es garanteix la total confidencialitat dels temes tractats durant les sessions. La documentació que es generi al llarg de les sessions i d’altra informació que es pugui generar serà tractada únicament pel consultor que realitzi les sessions de tutoria no quedant cap registre de la mateixa. 

El contingut de la tutoria en tota la seva extensió queda entre el consultor i l’empresa o persona que contracta la tutoria.

Per complimentar en la tutoria prèvia
Especificar el tema o temes d’interès:

	TEMA/ES QUE DESITJA TRACTAR
	CONSULTOR 
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Especificar els aspectes més rellevants de la seva situació per tal que el consultor pugui preparar les seves tutoria:

	ASPECTES RELLEVANTS
	QUÈ ESPERA DEL CONSULTOR?

	
	


Vostè quedarà satisfet d’aquesta tutoria si...

	


Per complimentar a cada tutoria
OBJECTIUS DE LA TUTORIA. A complimentar pel consultor i el participant abans de la tutoria.
	


COMPROMISOS. Treball o treballs que recomana el consultor a l’assistent. (POST-TUTORIA)
	


   SERVEI DE TUTORIES

	DESCRIPCIÓ SERVEI
	DUR
	HONORARIS

	Tutoria prèvia amb un participant.                                     Per concretar el pla de treball, el contingut, la duració i els consultor/s que portaran a terme  les tutories.                                                                    Amb una acta de la reunió.
Lloc : A concretar entre el participant i CJ CONTINUA.
	1 -1,5 h
	240 €

	Tutoria amb un participant.

Amb una acta de la reunió.

Sense document resultant.

Lloc : A concretar entre el participant i CJ CONTINUA.
	2 h
	360 €

	Tutoria amb un participant.

Amb l’elaboració d’un document resultant amb el treball realitzat durant la sessió.

Lloc : A concretar entre el participant i CJ CONTINUA.
	2 h
	480 €

	Tutoria/ Consultoria amb un participant.

Amb l’elaboració d’un document/breu informe que precisa treball de gabinet per part de CJ CONTINUA. 

Lloc: A concretar entre el participant i CJ CONTINUA.
	2 h
	660 €

	Tutoria/ Consultoria amb més d’un participant, màxim 3 participants.

Amb l’elaboració d’un document/breu informe que precisa treball de gabinet per part de CJ CONTINUA. 
Lloc: A concretar entre el participant i CJ CONTINUA.
	2 h
	900 €


· La contractació de dates i horari d’una tutoria en ferm suposen un compromís per les dues bandes. El consultor reserva data i horari, en el cas de no presentar-se es considerarà realitzada la tutoria. 

· El consultor està a disposició del participant el dia i horari establert, en el cas d’anular la tutoria s’ha de comunicar en un mínim de 24 hores abans de la data establerta. En el cas d’una segona anulació es minutarà la tutoria. 

· Si durant la tutoria/consultoria el participant i CJ CONTINUA veuen la necessitat de disposar de més temps, o es pactaria allargar la tutoria o bé es concretaria una nova tutoria, en el cas d’allargar la tutoria la facturació seria proporcional al temps.

· Sobre la possibilitat que es contractin varies tutories/consultories, s’aplicaran els honoraris ja estipulats per aquest servei. 

· Si les tutories es realitzen fora de CJ CONTINUA es minutaran els desplaçaments. 
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